Bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại cấp tỉnh trên địa bàn tỉnh Thanh Hóa

Mã số thủ tục hành chính: TN-113- ĐĐ

	Lĩnh vực

Đất đai
	Tên thủ tục hành chính: 

Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất đối với tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài trong khu kinh tế.

	Sửa đổi lần thứ: 
	

	NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	1. Trình tự thực hiện: 
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ:

Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2. Tiếp nhận hồ sơ:
a. Địa điểm tiếp nhận:

  Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Thanh Hoá (số 14, đường Hạc Thành, phường Tân Sơn, thành phố Thanh Hoá, tỉnh Thanh Hoá).
b.Thời gian tiếp nhận: 

Trong giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần (trừ thứ 7 và Chủ nhật, các ngày lễ, Tết).

c. Trình tự:

  Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

1. Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để tổ chức, cá nhân hoàn thiện hồ sơ;
2. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết phiếu nhận hồ sơ trao cho người nộp; vào sổ theo dõi quá trình giải quyết.  
Bước 3. Xử lý hồ sơ: 

    1. Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả lập phiếu giao - nhận hồ sơ và chuyển 02 bộ hồ sơ đến Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.

    2. Văn  phòng  đăng ký quyền sử dụng đất 

- Kiểm tra, thẩm tra hồ sơ, trích sao hồ sơ địa chính, viết Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất
- Chuyển hồ sơ, kết quả về bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của Sở để chuyển cho phòng Chính sách đất đai xử lý.

3.   Phòng Chính sách đất đai

- Thẩm định hồ sơ; 

- Lập phiếu trình, tham mưu cho Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường xem xét, ký Tờ trình, trình UBND tỉnh quyết định cấp giấy chứng nhận.
- Chuyển Tờ trình của Sở kèm theo 01 bộ hồ sơ, dự thảo Giấy chứng nhận về UBND tỉnh Thanh Hoá.

4. UBND tỉnh Thanh Hoá

Xem xét ký Quyết định cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất kèm theo Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất.
5. Phòng Chính sách đất đai

 Nhận kết quả từ UBND tỉnh: Quyết định cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất; Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất chuyển kèm theo 01 bộ hồ sơ về bộ phận Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết qủa của Sở

6. Bộ phận Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết qủa vào sổ theo dõi, thông báo cho Ban Quản lý Khu kinh tế nhận kết quả 

7. Ban Quản lý Khu kinh tế nhận kết quả.

Bước 4:  Trả kết quả

a. Địa điểm: Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Thanh Hoá (số 14, đường Hạc Thành, phường Tân Sơn, thành phố Thanh  Hoá, tỉnh Thanh  Hoá).

b. Thời gian: Theo giờ hành chính của các ngày làm việc trong tuần (trừ thứ 7 và Chủ nhật, các ngày lễ, Tết).

 c. Trình tự:  
    Ban Quản lý Khu kinh tế: Nộp lệ phí, nhận biên lai thu tiền (01 hoá đơn đỏ do Cục Thuế phát hành) tại thủ quỹ của Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Thanh Hoá; xuất trình hoá đơn, phiếu nhận hồ sơ bộ phận Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết qủa kiểm tra và nhận kết quả là 01 Quyết  định cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất

	2. Cách thức thực hiện: 
Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Thanh Hoá

	3. Hồ sơ:
a. Thành phần hồ sơ bao gồm: 

1. Quyết định giao lại đất hoặc hợp đồng thuê đất (không mẫu, 01 bản sao công chứng)

2. Trích lục bản đồ hoặc Trích đo bản đồ địa chính khu đất của Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất (01 bản chính, không mẫu).

b. Số lượng hồ sơ: 02 bộ 

	4. Thời hạn giải quyết:
05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ (Không tính thời gian trích đo địa chính thửa đất, trường hợp phải trích đo), trong đó:

- Tại Sở Tài nguyên và Môi trường: 03 ngày làm việc.

- Tại UBND tỉnh: 02 ngày làm việc.      

	5. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

a. Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Thanh Hãa
b. Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không
c. Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Thanh Hoá

d. Cơ quan phối hợp (nếu có): Không

	6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Tổ chức, cá nhân

	7. Yêu cầu hoàn thành mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không

	8. Phí, lệ phí: 

Lệ phí:       - Cấp giấy chứng nhận: 100.000đ

                   - Trích lục bản đồ: 10.000đ 

                   - Trích sao hồ sơ địa chính : 10.000đ

                   - Trường hợp phải trích đo: Theo diện tích khu đất

	9. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính: 

Quyết  định  cấp  giấy  chứng  nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản gắn liền với đất và  Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản gắn liền với đất

	10. Yêu cầu hoặc điều kiện nào để được cấp thủ tục hành chính: Không

	11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

- Quyết định số 136/2001/QĐ-TTg ngày 04/9/2001 của Thủ tướng Chính phủ Phê duyệt Chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2001 – 2010;

- Quyết định số 2429/2007/QĐ-UB ngày 14/8/2007 của UBND tỉnh về Qui định các loại phí, lệ phí thuộc thẩm quyền ban hành của HĐND tỉnh.

- Quyết định số 93/2007/QĐ-TTg ngày 22/6/2007 của Thủ tướng Chính phủ Ban hành Quy chế thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;

- Nghị quyết số 76/2007/NQ-HĐND ngày 25/7/2007 của HĐND tỉnh Thanh Hoá, Khoá XV, Kỳ họp thứ 8 về các loại phí, lệ phí thuộc thẩm quyền ban hành của HĐND tỉnh.

· Quyết định số 1996/QĐ-UBND ngày 25/7/2005 của UBND tỉnh Thanh Hoá về việc phê duyệt đề án cải cách thủ tục hành chính theo cơ chế "một cửa" của Sở Tài nguyên và Môi trường;

- Quyết định 2184/QĐ-STNMT ngày 13/10/2005 của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường Thanh Hoá ban hành Quy chế thực hiện đề án cải cách thủ tục hành chính theo cơ chế "một cửa";

- Quyết định 1027/QĐ-STNMT ngày 03/5/2007 của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường Thanh Hoá về việc thực hiện thủ tục hành chính.

- Quyết định số 311/QĐ-UB ngày 27/01/2005 của UBND tỉnh Thanh Hoá về uỷ quyền cho Sở Tài nguyên và Môi trường cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho các tổ chức sử dụng đất, có hiệu lực từ ngày ký.


                 CÁC MẪU ĐƠN, TỜ KHAI HÀNH CHÍNH: Không    
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